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- ORDEM INTERNA SG/GAB. N° 14/2006
REVOGADA PELA ORDEM INTERNA SG/GAB N° 03/2010

Utilizacdo de telefones

ANTONIO CARLOS CARUSO, Presidente do

Tribunal de Contas do Municipio de S&o Paulo, no uso de"suas atribuigées legais,

Considerando qué os ‘pagamentos efetuados por
servidores referentes as ligacdes telefonicas de caréter particular ndo revertem para o

or¢amento desta Corte, posto que recolhidos ae Tesouro Municipal,

‘Considerando, entretanto, a eventual necessidade de
servidores efetuarem ligag¢Oes dejearater particular, mediante pagamento, desde que

com conhecimento e dutorizacdo da chefia;

DETERMINA:

1 - Os aparelhos telefénicos modelo Alcatel 2511,
identificados pela cor amarela, bem como outros aparelhos ligados em extensio,

serdo bloqueados para liga¢des externas.

2 - Todas as Chefias de Unidades deverao atualizar o

nome do responsdvel por cada ramal, através de memorando encaminhado a

Supervisdo de Servigos Gerais. As atuais atribui¢des de respdnsapilidade poderdo

ser conferidas através da tela “Busca de Ramais” na Intrane identifica¢do do
responsdvel . € obrigatéria, inclusive para os ramais bloqudados para ligacdes

externas.
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- da apuragdo de responsabilidade em caso de abusos.
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~ 3 - Os responsdveis por ramais que fazem ligagdes
externas deverdo cadastrar uma senha através do préprio aparelho, conforme
orientagdo contida no respectivo manual. Idéntico procedimento deveri ser

observado em rela¢@o aos ramais destinados a aparelhos do tipo “fax”.

4 - Ligacgdes externas poderaé ser efetuadas dos ramais
liberados e transferidas para os demais, séndo que se isso ocorrer em até 20
segundos a cobranca recaird somente gebre o ramél que receber a transferéncia.
Caso a transferéncia se dé em tempo Superior a 20 segundos a cobranga serd

proporcional ao tempo utilizadg em eadayramal.

5 -/Caso em determinada Unidade haja absoluta
necessidade de_liberagdo de mais de um ramal, o Senhor Subsecretdrio da drea
deverd encaminhar pedido por escrito & Subsecretaria Administrativa, detalhando

as raz0es daysolicitagao.

6 - Os responséveis pelos ramais deverdo identificar
todas as ligagdes externas, através do formuldrio j4 existente, sendo obrigatdria a
indicag@o do destino (Nome da Secretaria, Autarquia, Empresa, etc.). Na falta ou

insuficiéncia de identifica¢do a ligagdo serd cobrada do responsdvel pelo ramal.

7 - LigacGes de cardter particular deverdo ser evitadas,

porém, se feitas em caso de absoluta necessidade, nio deverdio ultrapassar trés

minutos por servidor em cada dia e serdo sempre cobradaf do|responsével pelo

ramal ou por quem assumi-las através da relacio propria ja exist¢nte, sem prejuizo
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ligacdo preterfdida.
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8 - Casos omissos nesta Ordem Interna . serdo

resolvidos pela Subsecretaria da Administracéo.

- 9 - Excluem-se dessas diretrizes os ramais instalados

nos Gabinetes dos Senhores Conselheiros e do Secretirio Geral.

10 - As Unidadés autorizadas a efetuar ligacdo de

longa disténcia, DDD e DDI, deverdo consultar a operadora que oferece menor

custo para a ligacdo pretendida.-

101 - Paga obter o menor custo, a unidade deverd

utilizar o fcone “Utilifario /"ANATEL / Consulta sobre Prestadoras, Codigos e

Valores”, disponivel naylIntrafiet, indicando a origem, o destino e o hordrio da

10.2 - O icone estard disponivel em todas as médquinas,

potém’someitte as que tem acesso a Internet fornecerdo a informag#o.

A presente Ordem Interna entra em vigor nesta data,

revogando as Ordens Internas n°s 05/99, 05/03 e 06/03.

4 ;/‘ . &
Presidente
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